CAMARA MUNICIFAL
DE GENERAL SAMPAIO

A VOZ SAMPAIENSE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 13.01.03/2025
REQUISITANTE: Camara Municipal de General Sampaio/CE

1) NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

1.1. As contratagdes devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP's), atendendo
ao disposto no inciso XX, do art. 6°, da Lei n°® 14.133/2021.

1.2. Fundamento: inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021.

1.3. Espera-se com esta iniciativa, dar mais organiza¢@o, maior seguranga e confiabilidade das
informagdes, bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar todos os
processos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e Executivo, de
interesse do Poder Legislativo Municipal. Com a digitalizagdo dos documentos, havera também
um maior controle dos processos, dos documentos ¢ aumento da transparéncia, facilitando
inclusive a disponibilizagdo de informagdes para a sociedade. Através da digitalizagdo, se
tornardo mais facil o acesso e a realizagdo de buscas nos documentos inclusive via redes de
computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos, além de dar a manutengéo
do acervo digital dos documentos da Camara Municipal de General Sampaio/CE.

2) REQUISITOS DA CONTRATACAO:

2.1. O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, podendo ser prorrogavel para além da vigéncia
comum de doze meses.

2.2. Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, requisitos minimos para
sua satisfagdo, tais como: a expertise da empresa contratada, o nivel de capacitagdo e a
experiéncia dos profissionais prestadores de servigos nas areas de digitalizagdo, escaneamento,
tratamento de imagens, arquivos salvos no formato “pdf” com reconhecimento 6tico dos
caracteres, bem com o armazenamento em plataforma GED (gestdo eletronica de documentos),
100% web com disponibilizagdo de equipamento necessario para execugdo do servigo,
comprovagdo de experiéncias exitosas na realizacdo dos servigos.

2.3 Diante da inexisténcia de empresa contratada para este fim, torna-se desnecessaria a transi¢éo
contratual.

3) LEVANTAMENTO DE MERCADO:

3.1. Foram analisadas solu¢des de mercado disponiveis para a contratagdo Servigos de
digitalizagdo dos documentos publicos do poder legislativo, tais como: despesas processos de
pagamentos, licitagdes e contratos, atas, portarias, € demais documentos administrativos
relacionados ao exercicio de 2025, incluindo escaneamento, tratamento de imagens, arquivos
salvos no formato “pdf” com reconhecimento 6tico dos caracteres, bem com o armazenamento
em plataforma GED (gestdo eletronica de documentos), 100% web com disponibilizagdo de
equipamento necessario para execugdo do servigo, junto a cadmara municipal de General
Sampaio/CE, com foco em empresas renomadas e conhecidas por oferecerem servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, que usualmente atendem
organizag¢Ges publicas, bem como que atendam as necessidades da administragdo e todos os
requisitos da contratacdo elencados no item 2 deste ETP.

4) DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo dos servigos de digitalizagdo dos
documentos publicos do poder legislativo, tais como: despesas processos de pagamentos,
licitagBes e contratos, atas, portarias, e demais documentos administrativos relacionados ao
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exercicio de 2025, incluindo escaneamento, tratamento de imagens, arquivos salvos no formato
“pdf” com reconhecimento 6tico dos caracteres, bem com o armazenamento em plataforma GED
(gestdo eletronica de documentos), 100% web com disponibiliza¢do de equipamento necessario
para execug¢do do servigo, junto a cdmara municipal de General Sampaio/CE.

4.2. Néo se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solugfo ser
contratada e o objeto.

4.3. Para a plenitude da solugdo contratada, faz-se necessaria a designagdo de servidores para
atuarem na contrata¢do e fiscalizagéo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a
ser contratado.

5) DA RAZAO DE ESCOLHA PARA SOLICITACAO DE PROPOSTA DE PRECOS:
5.1. Com base na pesquisa realizada, verificou-se que o valor estimado da referida contratacio é
RS 53.866,68 (cinquenta ¢ trés mil, oitocentos e sessenta e seis reais e sessenta e 0ito centavos),
conforme pesquisas de mercado, conforme pesquisas anexadas nos autos do processo.

O valor médio obtido corresponde a pesquisas de pregos realizadas por fornecedors, conforme
abaixo:

Item Especificacio Unidade | Quantidade V. Unitario V. Global

Servigos de digitalizagdo dos documentos ptblicos do
poder legislativo, tais como: despesas processos de
pagamentos, licitagdes e contratos, atas, portarias, e
demais documentos administrativos relacionados ao
exercicio de 2025, incluindo escaneamento, tratamento
01 |de imagens, arquivos salvos no formato “pdf’ com Més 12 RS 4.488.89 RS 53.866,68
reconhecimento Otico dos caracteres, bem com o
armazenamento em plataforma GED (gestdo eletronica
de documentos), 100% web com disponibilizagio de
equipamento necessario para execu¢do do servigo,
junto a cdmara municipal de General Sampaio/CE.

5.2. Os servigos abrangerdo todas as atividades e fases para digitalizagdo de documentos,
notadamente:
a) PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:
- A preparagdo deverd ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico, de
caixas, pastas, envelopes, desencadernagdo, processo de desamassar os papéis com dobras,
remo¢do de grampos, clipes, alinhaves, etc;
- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando imediatamente a
contratante qualquer ocorréncia de dano;
- Os documentos que apresentarem condigdes adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como, rasgados, quebradigos, lavados ou outras deriva¢des, deverdo ser
entregues a contratante para as providencias necessarias;
- Realizar o tratamento de imagens;
b) EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:
- A Contratada devera disponibilizar para execugio dos servigos todos os recursos, pessoal, meios
de transporte, hardwares, espago flsico. softwares, enfim, toda a infraestrutura necessaria, bem
como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.
¢) DIGITALIZACAO:
- A digitalizag8o (Captura da imagemdo documento) devera ser executada em scanner especifico
para cada formato e tipo de documento, em conformidade com as especifica¢des abaixo:
- Os documentos relacionados a prestago de contas devem estar em conformidade com as
instru¢des normativas do TCE/CE e 6rgdos especificos;
- Formato de Arquivo - PDF (Portable Document Format)/TIFF com reconhecimento 6tico dos
caracteres;
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- Armazenamento em plataforma GED (gestdo eletronica de documentos);

- Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme indicagdo e disponibiliza¢do
dos processos, respeitando as suas particularidades;

- Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais.

6) DA JUSTIFICATIVA DO PRECO:

6.1. Em regra, os servigos deverdo ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem
perda da economia de escala.

6.2.0 disposto encontra-se inaplicavel na presente demanda, ndo sendo vislumbrado, no
momento, motivagdes para a ndo adogdo do parcelamento do objeto, em vista de sua natureza.
Assim, afasta-se o carater de parcelamento e segue-se a licitacdo com item Winico.

7) JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO:

7.1. Em regra, os servigos deverdo ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem
perda da economia de escala.

7.2. O disposto encontra-se inaplicavel na presente demanda, ndo sendo vislumbrado, no
momento, motivagdes para a ndo adogdo do parcelamento do objeto, em vista de sua natureza.
Assim, afasta-se o carater de parcelamento e segue-se a licitacdo com item tnico.

8) CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
8.1. Nédo verifica-se contratagcdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratagdo desta demanda.

9) ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

9.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previséo no inciso Il do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21) e Plano Anual de Contratacdo da Camara Municipal de General
Sampaio/CE, que prevé a contratagdo de servigos de terceiros pessoa juridica.

10) RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Promover a digitalizagdo dos documentos e processos fisicos, proporcionar maior
celeridade a tramitagdo de processos e prover acesso pleno aos documentos publicos produzidos
e recebidos pela Administrag@o Publica do Municipio de General Sampaio/CE.

* Eficacia: A solugdo proposta promovera o uso eficaz dos equipamentos uma vez que reduzira,
ao longo do tempo, a utilizagdo de papel na producdo de documentos da Camara Municipal de
General Sampaio/CE;

* Eficiéncia: A solucdo propiciara a realizagdo das atividades da Cadmara Municipal de General
Sampaio/CE, com melhor qualidade aliada a uma racionalizagé@o dos custos envolvidos uma vez
que promovera celeridade nas publicagdes;

* Efetividade: a solucdo cumprird o papel de produzir maior resultado para o atingimento dos
objetivos e finalidades das atividades exercidas pela Camara Municipal de General Sampaio/CE;
* Economicidade: a solugdo propiciard uma estreita relagdo entre o custo e o beneficio,
promovendo economia de recursos, materiais.

11) PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO:

11.1. Néo se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solugéo

ser contratada e o objeto. _
’ \)

v



CAMARA MUNICIPAL
DE GENERAL SAMPAIO

A VOZ SAMPAIENSE

Para a plenitude da solugdo contratada, faz-se necessaria a designagéo de servidores para atuarem

na contratagdo e fiscalizagdodos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser
contratado.

12) IMPACTOS AMBIENTAIS:
12.1. A presente contratagdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais.

13) PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

13.1. Néo serdo necessdrias providéncias a serem adotadas pela administra¢do previamente a
celebrag¢do do contrato.

14)DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

14.1. Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo da solugdo mostra-se possivel
tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a
contratacdo pretendida.

General Sampaio/CE, 13 de janeiro de 2025
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Diernes Samara Peixoto Gama
Presidente da Camara




